
中小企業福祉労務協会 清水事務所 社会保険・労働保険保険等資格取得時絡票(A4) 

社会保険・労働保険等資格取得時連絡票 

①貴社名  ：                   ＜年金手帳確認欄＞ 

②
フリガナ

名前  ： 

③住所（ｱﾊﾟｰﾄ名も） ： 

④生年月日 ： 

⑤入社日  ： 

⑥雇用保険番号又は前の勤務先： 

 

⑦賃金見込額内訳： 

日給月給 
月額 

円 

日給 
日額            日数 

            ×        ＝                    円 

時間給 
時給        時間       日数 

         ×         ×      ＝              円 

残業手当（見込み） 単価         ×時間           ＝           円 

家族手当 円 

通勤手当 円 

精皆勤手当 円 

手当 円 

手当 円 

手当 円 

手当 円 

合計 円 

⑧扶養家族 ： 

フリガナ

名前 

   

生年月日    

続柄（「長男」等）    

その他 

学校名（１６歳以上）・年金

等 

   

 

 

 

年金手帳で、名前の漢字・生年月日

が 正 し い か を 確 認 し て く だ さ

い！！ 

基礎年金番号（本人） 

     － 

基礎年金番号（扶養の配偶者） 

     － 

（分からない場合は年金手帳を添

付してください） 



中小企業福祉労務協会 清水事務所 社会保険・労働保険保険等資格取得時絡票(A4) 

社会保険へ加入する際、本人から会社へ提出してもらうもの 

 

☆手続がスムーズに済むよう、あらかじめ以下の準備をお願いします。☆ 

 

① 健康保険、厚生年金保険へ加入する場合 

（１）年金手帳（厚生年金被保険者証） 

（２）扶養家族がある場合 

・ 扶養家族が年金を受けている場合→年金の記号番号と年金額が分かるもの（最近の年金振込通知書のコ

ピーなど）。 

・ 高校、大学、専門学校へ在学中の場合→学校名、学年（大学・短大の場合は学部名まで）を記載したメ

モ。高校・大学・短大以外の場合は在学証明書。 

・ 姓が違う場合→世帯全員の記載されている住民票。 

※この他に書類が必要な場合があります。 

 

② 雇用保険に加入する場合 

・雇用保険に加入したことがある場合→雇用保険被保険者証。被保険者証がない場合は前の勤務先を履歴書

などで確認してください。 


